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Bogota D.C., octubre 22 de 2025
MEMORANDO

PARA: Dr. JORDANO SALAMANCA BASTIDAS
Decano - Escuela de Ciencias Agricolas; Pecuarias y del Medio Ambiente:
- ECAPMA '

DE: SECRETARIA GENERAL
ASUNTO: Reporte de revision estado de organizacién archivos de Gestion 2025.

Reciba un cordial saludo,

En atencidn a los resultados obtenidos durante la visita de inspeccidon realizada a su
Unidad, y en concordancia con el trabajo derivado de la Circular Informativa 107-031 del
03 de julio de 2025, emitida por la Secretaria General y cuyo propésito fue la revision del
estado -de organizacion de: los archives de gestién, me permito adjuntar un informe
detallado con los resultados obtenidos: Asi mismo, se incluyen las recomendaciones
formuladas durante la reunién, tanto de manera verbal, como lo relacionado enh el acta
escrita, las cuales sirven como evidencia de esta-actividad.

Es fundamental que las necesidades identificadas en el acta de revision sean atendidas
conforme a los compromisos establecidos entre la UNAD y &l Archivo General de la
Nacion - AGN, incluyendo los: reportes periodicos de seguimiento. Estos reportes deben
ser documentados de manera rigurosa para los:informes de FURAG (Funcnon Piblicaj e
ITA (Procuraduria General dé la Nacion), y podrian ser objeto de verificacion ocular en
cualquier momento por parte del ente de control, el Archivo Géneral de la Nacién - AGN.

En resumen las observaciones encaontradas en la visita a Escusla de Ciehcias Agricolas
Pecuarias v del Medioc Ambiente - ECAPMA (118), fueron las siglientes:

“ El dia 23 de JUIIO de 2025 se llevé a cabo. una visita de inspeccién a la Escuela de
Ciencias Agricolas, Pecuarias v del Medio Ambiente — ECAPMA {1 18), con el propésito
de verificar la aplicacion de |a Tabla de Retencién Documental (TRD) y el avance en los
procesos de organizacion, conservacion y transferencia de los archivos de gestion..
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* Durante la revision, se constaté que la ECAPMA ha desarrollado de manera adecuada
sus actividades archivisticas, cumpliendo con los lineamientos técnicos y normativos del
Sistema Institucional de Gestion Documental — SIGEDO. La unidad formalizd miediante
acta del 17 de julio de 2024 la transferencia documental correspondiente a las wgencuas_
2016, 2017, 2018, 2019, 2020 2021 y 2023, garantizando la correcta clasificacion,
foliacion, rotulacion, inventario y disposicion de los documentos.

Las series documentales transferidas fueron:

. Actas-del Consejo de Escugela (2016-2019)
. Actas del Comité Curricular (2020)

. Registros. Calificados (2020)

. Derechos de Peticion (2020-2021)

»  Procesos de Practicas Formativas a través de medios sincrénicos y asincrénicos
(2023)

La documentacién esta contenida en nueve (9) carpetas consecutivas numeradas del
1691 al 1699 y una (1) caja con el consecutivo 197.

Se deja constancia de que algunos documentos producidos en 2021 y afios anteriores
no fueron objeto de transferencia por las siguientes razones:

. Convenios Conjuntos de Doble Titwlacién: la Escuela no cuenta con este tipo de
convenios. _ _ )
. Informes a Entes de Control e Informes de Eventos Institucionales: Ia ECAPMA

no fue auditada por entes de coritrol en dichos periodos.

* Durante la inspeccién, se verifico que los expedientes se éncuentran debidamenie.
organizados conforme a la estructura de la TRD vigente, cumpliendo con los estandares
de conservacion, trazabilidad y disponibilidad de la informacion. Asimismo, se identifics:
la documentacién correspondiente al formato F731 — Asistencia de- estudiantes a sesién
de.componente practico, que hace parte de los expedientes a transferir. Se aclard que,
aunque dichos documentos no se generan directamente en la sede .nacional, si se
centralizan y transfieren en soporte fisico conforme a las directrices institucionales.

* La Escuela informé que el 4 de agosto de 2025 realizara la transferencia de la-
informacién. pendiente, incluyendo el Acuerdo de Homoiogamén 2019, con lo cual
quedard a paz y salvo respecto a la informacion de vigencias anteriores.

* Es importante resaltar que las Actas del Comité Curricular, las Actas del Comité de
Investigacién de Escuela v los Acuerdos del Consejo de-Escuela deben mantenerse

Urniiversidad Nacional Abierta y a Distancia UNAD 3 5 Gy
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debidamente conformados,. foliados, organizados 'y con su consecutivo completo,
asegurando asi la trazabilidad, integridad y correcta disposicién de la informacion
académica, en concordaicia con las politicas del Sistema institucional .de Gestion
Documental — SIGEDOQ.

* Por dltimo, la ECAPMA sefialé que algunas agrupaciones documentales, como los
programas académicos no formales, proyectos de investigacion e informes-a organismos
de control, no se estdn generando actualmente. Se: recomienda qus la dependencia

justifique formalmente esta situacién y precise si los procesos fueron asumidos por otra
unidad o actualizados en los procedimientos institucionales..

* En -conclusién, la Escuela demuestra una gestion documental solida, organizada
alineada con las disposiciones del SIGEDO, destacandose. su' compromiso con |fa
preservacién del acervo institucional y el fortalecimiento de las buenas practicas
archivisticas dentro de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia — UNAD.

Es importante destacar que el grado de aplicacién de la Tabla de Retencién. Documental
{TRD) en las diferentes unidades ha sido acertado y acorde con los procesos
archivisticos institucionalés previamente estandarizados en el Sistema Integrado de
Gestidn de la UNAD, en plena concordancia con ta hormatividad archivistica colombiana.
Sin embargo es crucial mantener y fortalecer estos esfuerzos para asegurar que la
informacidan documental esté al dia y en cumpllmlento con las pormativas vigentes.

Dado lo anterior quedamos- a su disposicion para brindar el apoyo técnico necesario
desde ia perspectiva -de la Gestion Documental. Para cualquier consulta o asistencia,
puede comunicarse. a través del correo electronico documental@unad.edu.co o en las
extensiones telefénicas 1511 — 1512 de la Sede Nacional José Celesting Mutis.

Agradecemos su amable atencidn a la presente.

Cordialmen’te_,

=
ESTHER&QMSTANZA \’IENEGAS CASTRO
Secretaria General

Proyectd: -Oscar Javier Mora.- Sistema. de Gestign Décumental UNAD
N vt ;
Reviso: Oscar Julidn Herrara y Lilianet Alvaraz — Lideres Sislema de Gest:on Documental UNAD

Ariexos:  (Acta de viSita‘_-y-so'p_oﬂa's’_}‘_

Universidad Nacional Abierta y a Distancia UNAD fu“ﬁ s ~§
Secretaria General - SIGEDO ' Al @{gs
Teléfono: (601) 3443700 Ext. 1511 — 1512 AR,
E-mail: sgeneralfiunad. edu.co:
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