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MEMORANDO
PARA: Dra. CLARA ESPERANZA PEDRAZA GOYENECHE

Decana - Escuela de Ciencias de la Educacion - ECEDU

DE: SECRETARIA GENERAL

ASUNTO: Reporte de revision estado de organizacién archivos de Gestidn 2025.

Reciba un cordial 'saludo,

En atencidén a los resultados obtenidos durante: la visita de inspeéccion realizada a su

Unidad, y en concordancia con el trabajo derivado de fa Circular Informativa 107-031 det
03 dé julio de 2025, emitida por la Secretaria General y cuyo propésito fue la revision del
estado de organizacién de los archivos de gestion, me permito adjuntar un infenme

detallado con los resultados obtenidos. Asi mismo, se incluyen las recomendaciones

formuladas durante la reunion, tanto de manera verbal, como lo relacionado en el acta
‘escrita, las cuales sirven como evidencia de esta actividad.

Es fundamental que las necesidades identificadas en el-acta de revision‘sean atendidas

cohforme a los compromisos establecidos entre la UNAD vy el Archivo General de la
Nacion - AGN, incluyendo los reportes periddicos de: seguimiento. Estos reportes deben

ser documentados de.manera rigurosa para los informes de FURAG (Funcién Pablica) &

ITA (Procuraduria General de la Nacion), y podrian ser ebjeto de verificacion ocular en
cualguier momento por parte del enite de control, el Archivo General de la Nacién - AGN.

En resumen las obsefvaciones encontradas en la visita-a Escuela de Ciencias de. la
Edticacion ECEDU (120), fueron las siguientes:

* El dia 25 de julio de 2025 se realizé la visita de inspeccién a la Escuela de Ciencias de
la Educacion (ECEDU) con. el propdsite de verificar la organizacion, clasificacion,

-aplicacién de la Tabla de Retencion Documental (TRD) y el cumplimiento de las

actividades. archivisticas en los archivos de-gestion, de acuerdo con los lineamientos
establecidos por el Sistema Institucional de Gestion Documental — SIGEDO.
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* Durante la revision se constaté que la Escuela cuenta con el acta de {ransferencia
documental suscrita el 5 de julio de 2024, mediante la cual se formalizé la entrega de Ia
documentacién correspondiente a las vigencias 2012, 2013, 2014, 2015, 2016, 2020 y
2021. Esta transferencia incluyé las actas del Consejo de Escuela, los- acuerdos de
homologacion, las actas del Comité Curricular, las actas del Comité de Investigacién de
Escuela, los acuerdos del Consejo de Escuela v los derechos de peticion. Toda esta
informacion- se encuentra debidamente organizada en veintiseis (26) carpetas,.
numeradas del 832 al 857, distribuidas en tres (3) cajas consecutivas identificadas con
los nurneros 75, 76 y 77. '

* Se evidencid que la Escuela. mantiene al dia sus procesos de organizacion,
conservacion y transferencia documental, demostrando una adecuada aplicacion de la
TRD y un cumplimiento riguroso de los procedimientos técnicos definidos por el Sistéma
Institucional ‘de Gestion Documental — SIGEDO. La documentacién se encuentra
correctamente inventariada, foliadas las unidades documentales y asegurada su
integridad, lo que refleja un trabajo archivistico solido, coherente y transparente.

> Asimismo, se verificd que algunas series correspondienites a la vigencia 2021 no fueron
objeto de transferencia por no haberse generado en dicho periodo, entre ellas los
convenios conjuntos de doble titulacién, informes de eventos institucionales; procesos’
de convocatoria. a proyectos de. investigacion, programas académicos formales y ho
formales, programas de divulgacion y promocién institucional, proyectos de.investigacion
y educativos de escuela, programas de movilidad académica, registras calificados, de
produccion intelectual y de situaciones estudiantiles. '

™ Es importante resaltar que las Actas del Cbmité.'Curri'cuia'r,_ ias Actas del Comité de

Investigacion de Escusla y-los Acuerdos del Consejo de Escuela deben mantenerse
debidamerite conformados, foliadaos; organizados y con su consecutivo completo,
asegurando- la trazabilidad, integridad y correcta disposicion de Ia informacion
academica, en coherencia con los lineamientas del Sistema Institucional de Gestidn
Documental — SIGEDO..

* En conclysién, fa Escuela. de Ciencias de la Educacion se encuentra al dia en sus
procesos archivisticos y cumple con los estandares técnicos y normativos de-. gestion
documental, reflejando compromise institucional, eficiencia.en la administracion de fa
informacion y fortalecimiento continuo del sistema archivistico universitario.

Es importante destacar que el grado de aplicacién de la Tabla de Retencion Documental
(TRD) en las diferentes unidades ha sido acertado y acorde con los procesos
archivisticos institucionales previamente estandarizados en el Sistema Integrado de
Gestion.dela UNAD, en plena concordancia con la normatividad archivistica colombiana.
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Sin embargo, es crucial mantener y fortalecer estos esfuerzos para asegurar que la
informacién documental esté al dia y en cumpllmlento con las normativas vigentes.

Dado lo anterior quedamos a su dis_posi_ciic')n para brindar el apoyo técnico necesario
desde la perspectiva de la Gestion Documental. Para cualquier consulia o asistencia,
puede comunicarse a través del correo electrénico documental@unad.edu.co o en las
extensiones telefénicas 1511 — 1512 de la Sede Nacional José Celestino Mutis.

Agradecemaos su armable atencién a la presente.

Cotdialmente,

ESTHERCQNSMNZA!VEN‘EG’AS CASTRO

Secretaria General

Proyecla Oscar Javier Mora - Sistema de Gestion Documental GNAD

Rewso Oscar@l]l}lgn {ierfera y tilianet:Alvarez — Lideres.Sistema de Geslion Dogumental UNAD

Anexos:.  (Acta devisita y soportes).
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