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F’A_RA:: Dr. EINAR VAN MONROY. . _
Decano - Escuela de Ciencias Sociales, Artes y huimanidades - ECSAH

DE; SECRETARIA GENERAL
ASUNTO: Reporte de revisidn estado.de organizacién archivos de Gestion.2025.

Reciba un cordial saludo;

En atencién a los resultados obtenidos durante la visita de inspeccion realizada a su
Unidad, y en concordanicia con-el trabajo derivado de la Circular Inforativa 107-031 del
03 de jullo de 2025, emitida por la Secrstaria General y cuyo propgsito fue 1a revision del
estado de 'organizacion de los archivos de gestién, me permito -adjuntar un informe
detallade con los resultados obtenidos. Asi mismo, se incluyen las recomendaciones
formuladas durante la reunidn, tanto de mariera verbal, como lo relacionado en el acta
escrita, las cuales sirven como: evidericia de esta actividad.

Es fundamental que las necesidades identificadas en el acta de revisién sean atendidas
conforme a los compromisos: establecidos entre la UNAD y el Archiva General de la
Nacién - AGN, incluyendo los reportes periddicos de seguimiento. Estos reportes deben
ser.documentadoes de manera rigurosa para los infermes de FURAG (Funcién Piblica) e
[TA (Pracuraduria General de la Nacidn), y podrian ser objeto de verificacién ocular-en
cualquier momento por parte del ente de control, ef Archive General.de la Nacién - AGN.

En resumen las observaciones encontradas en la visita a Escuela de Ciencias Sociales
Artes y Humanidades ECSAH-(121), fuercn las siguientes:

* Durante la visita de inspeccion realizada el 25 de julio de 2025 a la Escuela de Ciencias
Sociales, Artes y Humanidades (EGSAH), se efectlid el seguimiento al cumplimienic de
las actividades archivisticas, la aplicacién de la Tabla de Retencién Documental (TRD) y
el estado de los archivos de gestién, conforme a los lineamientos del Sistema
Institucional de Gestién Documental — SIGEDO..
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En la revision-se evidencié que la Escuela cuenta con el dcta de transferéncia suscrita el
9 de julio de 2024, mediante la cual se formalizé la entrega de la ‘documentacion
cofréspondiente a las vigencias 2020 y 2021. Dicho proceso fue ejecutado de manera
adecuada, tanto en soporte fisico como electronico, lo que demuestra la existencia de
una gestion documental organizada, controlada y con un seguimiento efectivo a los
procedimientos establecidos. La documentacion fisica y digital cumiple con los principios.
de orden, foliacion y clasificacion, garantizando la trazabilidad y conservacién del acervo
documental. '

* Asimismo, se verificd la existencia de 25 carpetas numeradas consecutivamente del
961 al 985, organizadas en dos cajas (140y 141}, asi como la entrega de 37.9 GB de
informacion digital correspondiente al componente practico del afio 2023, debidamente
aimacenada en el repositorio institucional OneDrive.. Este cumplimiento refleja el
compromiso de la ECSAH con la adecuada preservacién y disponibilidad de la
informacién tanto fisica como digital.

En. el desarrollo de la visita se identificaron algunos aspectos que reqweren atencion
para fortalecer los procesos de archivo y gestion doeumental:

. ‘Revisar la serie 121.40,2 — Registros Calificados, eliminando dupllt:ldades o}
documentos que no correspondan a la tipologia aprobada.

. Diferenciar los Programas Académicos Formales de los Registros . Callflcados (o]
en su defecto, justificar técnicamente la necesidad de manterier ambas agrupaciones
separadas, dado que aln no se han realizado transferencias de los Pregramas
Académicos Formales.

. Verificar la documentacidn almacenada en cajas tipo AZ, con el fin de determinar
si corresponde a series archivisticas. pendientes de transferencia o si se trata de material
facilitativo, aplicando las acciones pertinentes de acuerdo con la normativa vigente.
Finalmente, se enfatiza que las Actas- del Comité Curricular, las Actas del Comité de
Investigacion ‘de Escuela y los Acuerdos del Consejo de Escuela deben mantenefrse
debidamente conformados, foliados, organizados y con su consecutivo completo. Su
adecuada gestion garantiza la tfrazabilidad, integridad y correcta disposicion de. Ia
informacién académica, en coherencia con las politicas y lineamigntos establecidos por
el Sistema Institucional de Gestion Documental — SIGEDO.

* La Escuela demuestra un alto nivel de cumplimiento en les. procesos de archivo y
evidencia compromiso institucional con la gestion documental, consolidando asi buenas
practicas. de administracion de la informacién y asegurando la preservacion del
patrimonio documental de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia — UNAD,

‘Universidad Nacional Abierta v a Dlstancla UNAD
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Es importante destacar que el grado de aplicacion de la Tabla de Retencion Docuimeantal
(TRD) en las diferentes unidades ha sido acertado y acorde con los: procesos
archivisticos institucionales previamente estandarizados en el Sistema Integrado de
Gestidn de la UNAD, en plena concordancia con la normatividad archivistica colombiana,
Sin embargo, es crucial mantener v fortalecer estos. esfuerzos para asegurar due la
informacién documental esté al dia y en cumplimiento con las normativas vigentes.

Dado lo anterior quedamos. a su disposicién para brindar el apoyo técnico necesario
desde |a perspectiva de la Gestidn Documental. Para cualquier consulta o asistencia,
puede comunicarse a través del correo electronico - documental@unad.edu.co o en las
extensiones-telefonicas 1511 — 1512 de la Sede Nacional José Celestino Mutis.

Agradecemos su amable atericion a la presente,

Cordialmente,

ENEGAS GASTRO

Secretaria General

Proyectd: Oscar Javier Mora - Sistéma de Gestién. Documental UNAD
Revisg: Qscér JUIime'rrera ¥ Lilianet Alvarez, — |_jderes Sistema de Gestioh Documental UNAD

Ahexos: - (Acta de visita y soportes).

Universidad Nacional Abierta y a Distancia UNAD'm T
Secretaria General - SIGEDG _ %@
Teléfono: (601} 3443700 Ext. 1511 —1512
E-mail: §g§_neral@unad;edu.co__
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