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MEMORANDO

PARA: Dra. MYRIAM LEONOR TORRES PEREZ
Decana - Escuela de Ciencias de la Salud - ECISA

DE: SECRETARIA GENERAL

ASUNTO: Reporte de revision estado de organizacion archivos de Gestién 2025.

Reciba un cordial saludo,

En aténcién & los. resultados obtenidos durante la visita de inspeccion realizada a.su
Unidad, y en cohicordancia con el trabajo derivado de la Circular Informativa 107-031 del
03.de julio de 2025, emitida por la Secretaria General y cuyo propésito fue la revision del
estado- de organizacién de los archivos de gestion, me permito adjuntar un informe
detallado con los resultados obtenidos. Asi mismo, se incluyen las recomendaciones
formuladas durante la reunion; tanto de manera verhal, como lo relacionado en el acta

'escrlta las. cuales sitven como evidencia de esta actividad.

Es fundamental que las necesidades identificadas en el acta de revisién sean atendidas
conforme a los compromisos. establecidos entre la UNAD y el -Archivo General de la
Nacién - AGN, incluyendo los reportes periddicos de seguimiento. Estos reportes deben

ser documentados de manera rigurosa para los informes de FURAG (Funcién Plblica) &

ITA (Proguraduria General de la Nacién), y podrian ser objeto de- verificacion ocular en
cualquier momento por parte del ente de control, el Archive General de la Nacion - AGN.

En resumen las observaciones encontradas en la visita a Escuela de Ciencias de la Salud

ECISA (122), fueronlas siguientes:

* Durante la visita de inspeccidn realizada el 25 de julio de 2025 a |la Escugla de Ciencias

de la Salud (ECISA), se efectud el seguimiento al cumplimiento de las -actividades

archivisticas, la aplicacién de la Tabla de Retencion Documental (TRD) y el estado

general de los archives de gestitn, conforime a los lineamientos del Sistema Institucional
de Gestidon Documental — SIGEDQ. En la revision se verificé que la Escuela formalizé.la
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(tima transferencia documental el 15 de julio de 2024, correspondlente a las vigencias
2020 y 2021. Dicha transferencia incluyé la entrega de-series. debidamente-organizadas
y foliadas, cumpliendo con los procedimientos técnicos establecidos.

* La documentacién fue remitida tanto en soporte fisico como digital, garantizando la
conservacidn, trazabilidad y disponibilidad de la informacién institucional. La
transferencia comprendié. 18 carpetas numeradas consecutivamente del 320 al 334,
contenidas en dos cajas con consecutivos 30 y 31. En cuanto a la informacion digital, se
registrd la entrega de 204 GB almacenados en el repositorio institucional OneDrive,
correspondientes al componente practico de los programas académicos. Esta
informacion se encuentra clasificada y organizada por programa y afio, asegurando.un
adecuado contrel archivistico yla mtegrldad del acervo digital.

* Se reportaron algunas series que no fueron transferidas en 2024 debido a que los

docentes responsables no realizaron la entrega de la informacion en las fechas
establecidas. Estas son: 122-24-6 (Informes de balance de gestion), 122-35-1 (Procesos
de convocatoria a proyectos de investigacion), 122-38-2 (Programas académicos no
formales}, 122-39- 7 {Proyectos de investigacion) y 122-39-10 (Proyectos educativos de
escuela). Aun asj, la Escuela demuestra un cumiplimiento general satisfactorio en la
ejecucion de las actividades archivisticas, evidenciando organizacion, control y°

seguimiento permanente-en sus procesos de gestion documental.

* Se constaté ademdas que la unidad mantiene su archive de gestién organizado conforme
ala TRD vigente y que la aplicacidn del SIGEDO ha permitido fortalecer la estructuracién
de los expedientes y la preservacion tanto de los documenitos fisicos .como electréricos.

No se observaron inconsistencias en |a disposicién o conservacién de los doctmentos:

transferidos.

* Finalmente, es importante resaltar que las Actas del Comlte Curricular, las Actas del

Comité de Investigacion de Escuela y los Acuerdos del Consejo de Escuela deben
mantenerse debidamente conformados, foliados, organizados y con su .consecutivo
completo, asegurando la trazabilidad, integridad y correcta disposician de Ja informacion
académica, en coherencia con los lineamientos del Sistema Instl_tumona_l de Gestidn
Documentat — SIGEDO.

* La Escuela de Ciencias de la Saliud evidencia un compromiso- institucional. con la,

'Univermdad Naclonal Abierta v a Distancia UNAD . @

gestion documental, demostrando avances significativos. en ta implementacion del
SIGEDO y en la conservacién de la memoria -administtativa y -academica de la
Universidad Nacional Abierta y a Distaricia — UNAD.
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Es importante destacar que el grado de aplicacion de |la Tabla de Retencidon Documental
(TRD} en las diferentes unidades ha sido aceriado y acorde con los procesos
archivisticos institucionales previamente estandarizados en el Sistera Integrado de
Gestidn de la UNAD, en plena concordancia con la normmatividad archivistica colombiana,
Sin embargo, es. crucial mantener y fortalecer estos esfuerzos para asegurar que la
informacion documental esté al diay en cumplimiento con las normativas vigentes.

Dado lo anterior quedamos a su disposicion para brindar el apoyo técnico necesario
desde la perspectiva de la Gestion Documental. Para cualquier consulta o asistencia,
puede comunicarse a través del correo electronico dodumental@unad.edil.co o en las
extensiones telefénicas 1511 — 1512 de la Sede Nacional José Celestino Mutis.

Agradecemos su amable atencién a la presente.

Cordialmente,

"ESTHER_DNSTANZA{VENI?GTAS CASTRO
Secretaria. General

Proyectd: Oscar Javier Mora - Sistermna de Gastidn Documiental UNAD
Revisé:  Oscar Julidn Herrgra y Lilianat Alvarez — Lideres Sistema de Gestion Documentsl UNAD.

Anexos:  {Actade visita y soportes).
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