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PARA: Dr. LUCAS SEBASTIAN GOMEZ GARCIA
Lider - Instituto de Gobierno y Gestidn Publica - IGGP

DE: SECRETARIA GENERAL
ASUNTO:  Reporte de revisidn-estado de.organizacién archivos de Gestion 2025.

Reciba un cordial saludo,

En atencidn a Jos resultados obtenidos durante la visita de inspeccién realizada a su Unidad, v
en concordancia ‘con el trabajo.derivado de la Circular Informativa 107-031 del 03 de julio de
2025, emitida por la Secretaria General v cuyo propésito fue la revision del estado de
organizacion de los archivos de gestion, me permito. adjuntar un informe detallado con los
résultados obtenidos. Asi mismo, ‘se incluyen las recomendaciones formuladas durante la
‘reunién; tanto de manera verbal, como Io Felacionado en el acta escrita, las cuales sirven: corvio
evidencia de esta actividad. '

Es fundamental que ias necesidades identificadas en el acta de revisidn sean atendidas conforme
a los compromisos establecidos entre la UNAD vy el Archivo General de la Nacion - AGN,
incluyendo los reportes periddicos de seguimiento. Estos reportes deben ser documentados de-
manera rigurosa para los informes-de FURAG (Funcidn Publica) e ITA (Procuraduria General de-
la Nacion), y podrian.ser objeto de verificacién ocular en cualquier momento por parte del ente
de control, el Archivo General de la Nacién - AGN.

‘En resumen las observaciones encontradas en la visita a Instifuto de Gobierno v Gestidn
Piblica IGGP (128), fueron las siguientes:

* Et dfa 31 de julio de 2025 se llevd a cabo la visita de inspeccion :al Instituto de Gobierno. y
Gestion Publica (IGGP) con el objetivo de verificar |a implementacién de los lineamientos del
Sistema Institucional de Gestién Documental — SIGEDO, la aplicacién de la Tabla de Retencidn
Documental (TRD) y el avance en la organizacion de los archivos de gestion de‘la unidad.

* Durante la revisidn se constatd que el Instituto de Gobierno y Gestién Publica (IGGP) es una
unitdad de reciente creacidn, establecida mediante el Acuerdo No. 047 del 19 de diciembre de-
2023, “Por el cual se crea el Instituto de Gobierno y Gestién Pablica de la Universidad Nacional
Abierfa 'y a Distancia — UNAD”. Coriforme al articulo ¥ de] mencionada: Acuerdo, -se definieron
sus funciones orientadas al fortalecimiento académico, investigativo v de proyection social en
materia de politicas publicas y gestion institucional.. '
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* En el marco de la visita, se llevé a. cabo una reunion técnica para iniciar la identificacion y
estructuracion de los. documentos- que comenzard a generar la unidad. En este primer
acercariiento.se determinaron como agripaciones documentales iniciales las Actas del Comité
Asesor del IGGP, las Circulares y las Comunicaciones Oficiales. Estas agrupaciones se
proyectan como base fundamental para fortalecer Ia_-gestlo_n de la informacion y garantizar la
trazabilidad y conservacion de-los documentos que se producirdn en el desarrollo de las
funciones del Instituto.

* El ejercicio realizado permitird que, a medida que el IGGP avance en su proceso de
consolidacién y operacionalizacién, se definan con mayor precision las series v subseries
documentales que conformaran su estructura archivistica dentro de Ja TRD institucional.
Igualmente, se recomienda organizar la informacion existente portemas o asuntos, de forma que
se pueda identificar la denominacién correcta de-cada agrupacion documental y asegurar su
adecuada incorporacion.al sistema de gestion documental.

* Finalmente, se destaca la disposicion, compromiso y responsablhdad del Instituto de Gobierno
y Gestion Publica (IGGP)-en la constriiccion de suestructura documental y enla adopcidn delas
politicas archivisticas' institucionales, demostrando su interés en fortalecer la organizacion y
preservacion de la informacion universitaria conforme a los lineamiientos dej Sistema Ihstitucional
de Gestién Documental —SIGEDO.

Es importante destacar que el grado de- aplicacién“'de la Tabla de Reétencion Documental (TRD)
en las diferentes unidades ha sido acertado y acorde con los procesos archlws’ucos
institucionales previamente estandarizados en el Sistema Integrado-de Gestidn de la UNAD, en
plena concordancia con la n_ormatlv_ldad_ -drchivistica co_lor_nblan_a. _ Sin embargo, es: crucial
mantener y-fortalecer estos esfuerzos. para asegurar que la informacion documental esté al dia
y'en cumplimiento con las normativas vigentes.

Dado [o anterior quedamos a su disposicién para briridar el apoyo técnico necesaric desde la
perspectiva de la Gestion Documental. Para.cualquier corisulta o-asistencia, _puede comunicarse

a través del correo electronico documental@unad. edu co o én las extensmnes telefonicas 1511
— 1512 de'la Sede Nacional José Celestino Mutis.

Agradecemos su amable atencion a la presente.

'C.ordialmente-,

ESTHEB_ngsmﬁzd VENEGAS CASTRO

Secretaria General

Proyects: .Oscar Javier Mora - Sistema-de Gestion Dbcumental UNAD

Revisd:  Oscar Juflan Herrera y Liianat Alvaréz — Lideres Sistema de Gestion Decumental UNAD
Anexos:” (Acta dé.visita y soportas).
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