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Evaluacion de los espacios de
archivo. Visitas de inspeccion.

TOTAL
EFECTUADO

META

Revisar el estado de
conservacion del mobiliario

Limpieza rutinaria

Limpieza general

Limpieza completa

Realizar saneamiento,
desinsectacion y desratizacién

Realizar desinfecion puntual

Elaborar reporte del proceso de
Saneamiento ambiental, cuando
aplique.

# de mediciones mensuales
realizadas

Identificar las caracteristicas
fisicas de los documentos,
tipologias y formatos
especificos, para disefiar o
adquirir unidades que
respondan a las necesidades
particulares.

Proyectar el crecimiento del
volumen de la documentacion
de acuerdo con las tablas de
retencién documental y si es el
caso las transferencias
programadas

Conformar brigada de
prevencion y atencion de
emergencias de documentos de
archivo.

Actualizacién de Extintores

Realizar el simulacro de
emergencias documentales
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