FORMATO HOJA DE CONTROL O INVENTARIO TIPO A TIPO DE EXPEDIENTES DE ARCHIVO CODIGO:

— , VERSION:
Abisris v & Distanoia
Uy ACREDITADA i PROCEDIMIENTO RELACIONADO: GESTION DOCUMENTAL PAGINAS:
SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL - UNAD
SECRETARIA GENERAL
CONTROL DE MANDO SISTEMA INTEGRADO DE CONSERVACION DOCUMENTAL - OCCIDENTE
PLANES | PROGRAMAS COMPONENTES INDICADOR/ ACTIVIDAD Enero  Febrero  Marzo  Abril  Mayo  Junio  Julio  Agosto  Septiembre  Octubre  Noviem  Diciem TOTAE porcentaje Observaciones
EFECTUADO avance
Lo ? Evaluaciin de los espacios de 0 0 0 0 0 3 0 0 0 0 0 3 6 60 (2 anuales por
S O ., .. archivo. Visitas de inspeccion. centro)
> o + | Inspeccion y mantenimiento
= 2 W S Revisar el estado de conservacion (2 anuales por
o s c2 S 0 0 0 0 0 3 0 0 0 0 0 3 6 60
7T Q9 £ £ del mobiliario centro)
o E8 A (2 anuales por
22 g Limpieza completa 0 0 0 0 0 4 0 0 0 0 4 0 8 80 centro)
w8 Yo . - (4 anuales por
CCcCypC Limpieza Limpieza general 0 5 0 0 0 4 0 0 0 0 0 4 13 65 centro)
- © o E
E— & . . (26 anuales por
Limpieza rutinaria 8 8 8 8 8 8 8 8 6 6 6 6 88 73 centro)
gjﬁlzzcmon Global y ::r;:g:g:;snes y desratizaciones 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 #DIV/O!
Cronograma de fumigaciones 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
(?:glr:zzrcf:;g:mIgtra]:r)étizacién 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 segun necesidad
Control de Plagas y 9
Elaborar reporte del proceso de Segun _
Saneamiento ambiental, cuando 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 #DIV/0! saneamientos
aplique realizados
= —_ o Informes de analisis de condiciones .
o <) o L : . 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 #iDIV/0!
:'é :‘ = — lluminacién, Humedad relativa, [ElulelElplElE]
c L -
Eo ] 8 § temperatura y Contaminacion fegﬁzr:::;cmnes mensuales 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 #DIV/O!
O > Conformar brigada de prevencion y
T o O atencion de emergencias de 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
c ©® O documentos de archivo.
o o C ., ,
o €0 ZOENEELRCEHRHES:CR S |dentificar los elementos presentes
c g., (&) Desastres en archivo y faltantes para prevencion de 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 5 5 100
g 3 ch emergencias en los espacios.
) -t
- (1 i i
o GEJ Realizar e! simulacro de 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 1 100
emergencias documentales
127 196 65
Elabord:

A@ﬁ% %’aj%’?i%aﬁ%% C.

Conservadora — restauradora de BMC
Contratista
Universidad Macional Abierta y a Distancia


astrid.fajardo
Stamp






