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Una vez cancelados los derechos pecuniarios correspondientes a entrega de copia de los contenidos

analíticos y programáticos del programa cursado, la Escuela a la que pertenezca el estudiante realizará un

visado de la información, la cual es entregada a la Secretaría General para su respectiva autenticación.

Para los demás casos de certificaciones académicas con listado general de calificaciones con fines de

apostilla, estos se deben tramitar con la Unidad de Registro y Control Académico, especificando en el

Formato Único de Solicitudes o FUS digital, que esté documento tendrá fines de apostilla.

La Secretaría General una vez firmados o validados los documentos, procederá a devolver a Escuela o

Unidad de Registro y Control correspondiente, los documentos del estudiante o la certificación que da

cuenta del desarrollo de los cursos académicos que se entregan como soporte.

El estudiante, una vez cuente con el paquete de documentos procederá a llevarlos físicamente, en original

y copia a la Notaría 81 de la ciudad de Bogotá, ubicada en la dirección Cra 24 # 14 – 48 Restrepo, en

donde podrá realizar el trámite de autenticación con fines de apostilla, obteniendo como resultado un

documento con código QR el cual contendrá un código alfanumérico para posteriormente continuar el

trámite ante el Ministerio de Educación y Cancillería de la República respectivamente. Resaltando que es

importante precisar con la Universidad destino, si este paso es requerido o no.



El estudiante, una vez cuente con el paquete de documentos procederá a subir escaneados en formato *.pdf

al SISTEMA DE LEGALIZACIÓN DE DOCUMENTOS DE EDUCACIÓN SUPERIOR del Ministerio de 

Educación Nacional de Colombia para realizar la respectiva legalización de los documentos          URL: 

http://www.legalizaciones.mineducacion.gov.co/legalizacion/index.jsp (servicio gratuito y digital). 
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Datos de contacto Ministerio de Educación Nacional: Teléfonos: (057) (1) 2222800. Dirección atención al

ciudadano: Calle 43 No. 57 – 14. Entrada funcionarios: Calle 43 No. 57 – 42. Centro Administrativo Nacional,

CAN, Bogotá. Horario de atención: 8 a.m. a 5:00 p.m. NIT 899999001-7.

Ver link manual de usuario:

http://www.legalizaciones.mineducacion.gov.co/storageLegalizacion/plantillas/Manuales/ManualLegal

izaciones.pdf

http://www.legalizaciones.mineducacion.gov.co/legalizacion/index.jsp
http://www.legalizaciones.mineducacion.gov.co/storageLegalizacion/plantillas/Manuales/ManualLegalizaciones.pdf
http://www.legalizaciones.mineducacion.gov.co/storageLegalizacion/plantillas/Manuales/ManualLegalizaciones.pdf


El Estudiante, una vez cuente con los documentos legalizados ingresará a la página web

http://www.cancilleria.gov.co/tramites_servicios/apostilla_legalizacion_en_linea y seguirá las instrucciones

y procedimiento de apostilla electrónica (servicio con costo dependiendo la cantidad de paquetes y

documentos).
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http://www.cancilleria.gov.co/tramites_servicios/apostilla_legalizacion_en_linea
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Para los documentos que no requieran autenticación en notaria, utilizar esta opción:
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Para el caso en que aplique validación de firmas con Notaría 81 de la ciudad de Bogotá, usar esta opción:





¡GRACIAS!

Para cualquier inquietud al respecto pueden comunicarse con los Líderes del Sistema de Gestión

Documental de la UNAD Oscar Julián Herrera Fajardo o con Lilianet Alvarez Caviedes, en los teléfonos

(601) 3443700 ext.1511 – 1512, e-mail: documental@unad.edu.co

mailto:documental@unad.edu.co
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